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Приложение № 9 

к приказу ГПНТБ России 

от 24.12.2025 г. № 256 

 

 

 

Правила внутреннего распорядка обучающихся в ГПНТБ России 

 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся в ГПНТБ  

России (далее соответственно – Правила, Учреждение) разработаны на 

основании Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 273-ФЗ), Устава 

Учреждения и иных федеральных и локальных нормативных актов в целях 

создания наиболее благоприятных возможностей для реализации условий 

обучения, интеллектуального и профессионального развития обучающихся, 

удовлетворения их образовательных потребностей и интересов, обеспечения 

охраны прав, законных интересов всех участников образовательного процесса, 

выполнения ими своих прав и обязанностей.  

1.2. Правила являются локальным нормативным актом Учреждения, 

обязательным для исполнения всеми лицами, обучающимися в Учреждении, с 

момента издания приказа о зачислении обучающегося на образовательную 

программу. Правила подлежат размещению на официальном сайте Учреждения 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

1.3. Правила регламентируют права, обязанности, ответственность 

обучающихся, общие вопросы организации образовательной деятельности, в том 

числе распорядок, внешний вид, нормы поведения, применяемые к 

обучающимся мер поощрения и взыскания, а также иные вопросы обеспечения 

порядка в Учреждении.  

1.4. Правила не могут содержать положения, ухудшающие условия 

обучения обучающихся по сравнению с установленными законодательством в 

сфере образования Российской Федерации.  

1.5. Для обучающихся установлен пропускной режим входа в Учреждении. 

 

2. Распорядок 

2.1. Время начала и окончания занятий, а также перерывы между 

занятиями устанавливаются расписанием.  

2.2. Учебными днями являются понедельник - суббота. В праздничные дни 

учебные занятия не проводятся.  

2.3. Продолжительность академического часа в Учреждении составляет 45 

минут.  

2.4. Для обеденного перерыва отводится не менее 30 минут.  
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2.5. За выполнение распорядка ответственны все работники и 

обучающиеся Учреждения, каждый на своем участке.  

2.6. Контроль за соблюдением распорядка возлагается на руководителя 

структурного подразделения Учреждения, осуществляющего образовательную 

деятельность, и руководителя Учреждения. 

 

3. Нормы поведения 

3.1. Основные права обучающихся установлены в ст. 34 Федерального 

закона № 273-ФЗ.  

3.2. Обучающиеся обязаны соблюдать учебную дисциплину и 

общепринятые нормы поведения, в частности, проявлять уважение к персоналу 

Учреждения и к обучающимся, не посягать на их честь и достоинство.  

3.3. Каждый обучающийся при нахождении в Учреждении обязан 

соблюдать этику делового общения:  

приветливо, доброжелательно и уважительно относиться ко всем 

обучающимся и работникам Учреждения;  

при общении с обучающимися и работниками Учреждения в конфликтной 

ситуации находить оптимально корректное решение;  

не допускать употребления экспрессивных или жаргонных выражений, 

ненормативной лексики, ведения разговора на повышенных тонах, раздражения, 

крика. 

 

4. Внешний вид  

4.1. Внешний вид каждого обучающегося при нахождении в Учреждении 

или при проведении учебных мероприятий в зависимости от времени года, 

условий проведения занятия (мероприятия) и его формата должен 

соответствовать общепринятому деловому стилю, который отличают 

сдержанность, традиционность, аккуратность.  

4.2. Каждый обучающийся должен строго соблюдать правила личной и 

общественной гигиены. 

 

5. Пользование средствами связи, компьютерами, оргтехникой  

5.1. Каждый обучающийся при нахождении в Учреждении использует 

телефонную, Интернет, видео и т.д. связь, обеспеченную Учреждением, а также 

компьютеры и иную технику только в учебных целях, после проведения 

соответствующего инструктажа. 

5.2. Пользование собственными средствами связи, компьютерами, аудио-, 

видеоаппаратурой в Учреждении допускается вне учебных занятий. 

 

6. Обязанности и ответственность, дисциплина обучающихся 

6.1. Обязанности и ответственность обучающихся установлены ст. 43 

Федерального закона № 273-ФЗ, в том числе:  

1) добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять 

индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные 
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учебным планом или индивидуальным учебным планом учебные занятия, 

осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, 

данные педагогическими работниками в рамках образовательной программы;  

2) выполнять требования Устава Учреждения, Правил, иных локальных 

нормативных актов Учреждения по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности;  

3) уважать честь и достоинство других обучающихся и работников 

Учреждения, не создавать препятствий для получения образования другими 

обучающимися;  

4) бережно относиться к имуществу Учреждения.  

6.2. Дисциплина в Учреждении поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства обучающихся, работников Учреждения.  

6.3. За неисполнение или нарушение Устава Учреждения, Правил, иных 

локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены 

следующие меры дисциплинарного взыскания: замечание, выговор, отчисление 

из Учреждения.  

6.4. Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 

обучающимся во время их болезни, отпуска по беременности и родам или 

отпуска по уходу за ребенком.  

6.5. По решению Учреждения за неоднократное совершение 

дисциплинарных проступков, предусмотренных п. 6.3 настоящих Правил, 

допускается применение отчисления обучающегося. 

6.6. За утрату, уничтожение, повреждение оборудования или другого 

имущества Учреждения, за нарушение правил его хранения и использования, 

повлекшее вышеуказанные последствия, обучающиеся могут нести 

материальную ответственность в порядке, установленном нормами 

законодательства Российской Федерации. 

 

7.  Запреты  

7.1. В Учреждение(-и) запрещается:  

а) приносить и распивать энергетические, алкогольные, 

спиртосодержащие напитки и пиво, находиться в состоянии алкогольного, 

наркотического или токсического опьянения, приносить, употреблять и 

распространять наркотические средства, психотропные вещества, а также 

курительные смеси, содержащие наркотические средства и психотропные 

вещества, совершать иные действия, за которые действующим 

законодательством предусмотрена административная и иная ответственность; 

б) приносить взрывчатые, легковоспламеняющиеся и токсичные вещества, 

огнестрельное, газовое и холодное оружие (кроме случаев, когда имеется 

специальное разрешение на его ношение);  

в) курить в неустановленных местах (в том числе электронные сигареты);  

г) сквернословить;  

д) нарушать санитарно-гигиенические правила и нормы;  



4 
 

е) наносить на стены, столы и в других местах какие-либо надписи и 

рисунки, расклеивать и вывешивать объявления без разрешения администрации 

Учреждения;  

ж) портить имущество Учреждения или использовать его не по 

назначению, совершать действия, нарушающие чистоту и порядок;  

з) находиться в помещениях Учреждения в верхней одежде, головных 

уборах;  

и) использовать средства мобильной связи во время проведения занятий и 

иных официальных мероприятий;  

к) перемещать из помещения в помещение без разрешения администрации 

или материально-ответственных лиц Учреждения мебель, оборудование и 

другие материальные ценности;  

л) находиться в Учреждении позже установленного времени окончания его 

работы, а также в выходные и нерабочие праздничные дни;  

м) осуществлять кино-, фото- и видеосъемку, в том числе 

профессиональную, в помещениях и на территории Учреждения без разрешения 

администрации. 


